
Double Q wächst. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Teamassistenz Projektmanagement & 
Buchhaltung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:

–  Mitarbeit bei der Planung, Koordination und Durchführung von 
Projekten

– Umsetzung der kunden- und projektbezogenen Administration im Team

– Alle anfallenden buchhalterischen Tätigkeiten (vorbereitende 
 Buchhaltung)

– Reisekostenabrechnung und -Buchhaltung

– Erstellung von Ausgansrechnungen 

– Vorbereitung von Monatsabschlüssen in enger Zusammenarbeit mit  
 dem Steuerbüro

  

Ihre Qualifi kation:

– Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich, 
 idealerweise Berufserfahrung in der Buchhaltung

– Sicher in der Anwendung der gängigen MS-Offi ce-Programme

– Selbständige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

– Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit

– Hohes Maß an Motivation, Flexibilität und Belastbarkeit

Wir bieten:

– Eine sehr verantwortungsvolle Aufgabe mit Entwicklungsmöglichkeiten

– Viel Raum für die Mitgestaltung und Etablierung effi zienter Prozesse  
und Organisationsformen

– Sozialleistungen, z.B. Altersvorsorge, Firmensport, Zuschuss zum ÖPNV

– Individuelle Fortbildungsmaßnahmen

– Einen modernen Arbeitsplatz in einer Designagentur im Herzen 
Hamburgs

– Ein kleines und engagiertes Team und sympathische Kollegen

– Flache Hierarchien, eine offene Kommunikation und einen 
unkomplizierten Umgang miteinander

Wenn Sie sich angesprochen 
fühlen, dann bewerben Sie sich 
bitte per Email und senden uns 
Ihre aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen inklusive 
Gehaltsvorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittster-
mins an Mareike Strelow unter
jobs@doubleq.de 

Double Q ist ein Tochterunter-
nehmen der Syndicate Design 
AG und spezialisiert auf Brand 
Implementation. 
Hierunter versteht Double Q 
die Projektierung der Realisie-
rung physischer und räumlicher 
Marken- und Corporate Design-
projekte, wie z.B. Prototypen, 
Ladenbau (u.a. Interior- und 
Möbelbau), Fassaden Branding 
und Signage-Systeme, Displays 
und POS-Elemente, Shop-in-
Shop sowie Messe und Events. 

Die Leistungen erstrecken 
sich von der Beratung und der 
Entwicklung von Implemen-
tierungsstrategien über die 
Planung und Durchführung von 
Ausschreibungen, der Unter-
stützung in Vergabeprozessen 
und der Supervision von Pro-
duktion und Montage bis zur 
fi nalen technischen Abnahme. 
Double Q arbeitet dabei für 
namhafte Kunden wie u.a. für 
Sennheiser, Miele, Bosch und 
Tchibo.

www.doubleq.de


